ATA单证册货物总清单填写说明

货物总清单是ATA单证册的重要组成部分，必须认真填写，以确保顺利通关。

ATA单证册需要填写规定格式的货物总清单（见sheet 1）。如果总清单为二页时，要使用正式的续页（见sheet 2）。如果总清单在二页以上时，所有奇数页用sheet 1格式填写，所有偶数页用sheet 2格式填写。

总清单格式中具体内容的填写要求：

	位置
	名称
	填写要求



	第1列
	项号
	（1）每一项货物应有一个项号。

（2）同类和同价值的货物可以合并使用同一个项号。

（3）整个总清单的项号是连续完整的。

注意：这里的项号指的不是货物装箱的号码，而是它其中所装的每一项具体货物。



	第2列


	货物品名、标记及号码


	（1）要中英文对照

（2）对货物的描述需包含商标、型号、序列号或工厂索引号、颜色、尺寸等要素，以便海关查验。



	第3列
	件数

（Number of pieces）


	（1）用阿拉伯数字填写

（2）同时用英文缩写填写计量单位，如：Pcs, Sets, pairs 等

（3）如果某项货物的数量在一件以上时，此处填写该项货物的总件数。



	第4列


	重量或体积


	（1）可以任选其中的一种来填写

（2）格式为10kgs 或20X25X30MM

（3）如果某项货物的数量在一件以上时，此处填写该项货物的所有件数的总重量或总体积。



	第5列


	价值（value/）
	（1）每一个项号下的货物均应表明价值

（2）如果某项货物的数量在一件以上时，此处填写所以件数的总价值。

（3）填写货币单位RMB

注意：一定要填写货物的真实价值，否则海关对低报价格的情况将视情节严重程度给予罚款、查封、罚没以及刑事处罚等处置。



	第6列


	原产国（country of origin/）


	用国家代码填写，如：中国CN, 美国 US 等。

	第7列
	由海关填写鉴别标志


	不用填写

	最后，在总清单最后一项货物下打结束线，并在第3列、第4列和第5列结束线下填写总件数、总重量（或体积）、总价值。（如果总清单中有多个计件单位，如：pc/set/pair等，请按每种单位分别汇总统计）。另外在第2列结束线下按照“total value in RMB is ……”的格式对货物总价值进行英文表述。


